Convénios em fase de encerramento: orientagdes sobre prazos,
conciliagoes e registros no sistema

Vocé ja sabe que a instituicdo que receber ou aplicar recursos de origem publica é obrigada a
prestar contas. Ndo observar esta regra pode acarretar sangles previstas em normativos e de
comprometer o fluxo de recursos, mediante suspensdo da aprovacdo das solicitagcbes de
desembolso, ou ainda, inviabilizar a renovacao e execug¢ado de novos convénios.

A cada seis meses de execucdo e ao término da vigéncia do instrumento de convénio, a entidade
parceira deve apresentar a prestacdo de contas e a ApexBrasil analisa-la e aprova-la, caso esteja
aderente aos preceitos normativos.

Nesta edicdo sera dada énfase na Unica ou ultima prestacdo de contas dos convénios e suas
particularidades.

Para encerrar adequadamente o convénio, é preciso se atentar para os seguintes registros no
sistema Fénix:

= (O langcamento das despesas pagas nas rubricas correspondentes;

= |nserir os extratos mensais de conta corrente e aplicacao referentes ao periodo;

= Realizar as conciliagbes bancdarias, com atencdo para as naturezas corretas das
naturezas das despesas;

= Verificar se a memdria de cdlculo esta atualizada e ndo ha registro de despesas pagas a
maior que o previsto com recursos Apex (exceto diferencas exclusivamente derivadas
de variacdo cambial, quando o valor em moeda estrangeira deve ser igual ao previsto e
comprovado pelo documento fiscal) e, se ndo restam acdes com aporte a menor de
contrapartida que o previsto, lembrando que o aporte a maior é voluntario e nao
justifica automaticamente valores previstos e ndo aportados;

= Elaborar e inserir o relatério técnico do periodo;

= Verificar se existem outros impedimentos para o envio da prestagdo de contas no
sistema; e

= Organizar a documentagdo comprobatéria na forma orientada pela:
https://click.apexbrasil.us/Cartilha-Convenios-PrestacaodeContas) e enviar o link para
acesso dos auditores para o e-mail: cconv@apexbrasil.com.br juntamente com o envio
da prestagao de contas.

Além disso, no caso de UNICA ou ULTIMA prestac3o de contas a Executora deve se atentar aos
prazos especificos para insercdo dos dados e realizacdo de ajustes no sistema e quanto a correta
apuracao e devolugdo de eventual saldo residual disponivel para a Apex-Brasil.

Prazo de envio da prestacdo de contas Unica ou ultima: 30 dias apds o término da vigéncia do
convénio.

Apuracdo correta do saldo residual a ser devolvido: é importante que, nos ultimos meses, o
lancamento das despesas e a conciliacdo financeira continuem a ser realizadas conforme o
calendario, ou seja, mensalmente e apresentada com o envio da SLDM (Solicitacdo de Liberacdo
de Desembolso Mensal) até o dia 10 do més seguinte, mesmo que ndo haja mais necessidade
de solicitacdo de recursos. Despesas incorridas dentro da vigéncia (inclusive tarifas bancarias de
manutenc¢do da conta) poderdo ser pagas até o final do prazo de envio, porém o documento
fiscal devera comprovar tal condigdo. Ao finalizar o pagamento das despesas, deve ser realizado



https://click.apexbrasil.us/Cartilha-Convenios-PrestacaodeContas
mailto:cconv@apexbrasil.com.br

o resgate total do saldo/rendimentos da conta aplicagdo e transferido para a conta a seguir
indicada:

BANCO DO BRASIL - 001

CNPJ: 05.507.500/0001-38 Agéncia de Promog3o de Exportacdes do Brasil

Agéncia: 3307-3

Conta: 7364-4

Efetuar deposito identificado utilizando o IDENTIFICADOR 1 para o CPF ou CNPJ do depositante.
Em seguida, enviar o comprovante para o e-mail cconv@apexbrasil.com.br

Importante: os rendimentos liquidos auferidos fazem parte do aporte da Apex-Brasil
(Regulamento de Convénios item 3.4, abaixo transcrito), portanto, devem ser considerados para
apuracdo do valor devolvido. Se, a soma dos repasses/desembolsos da Apex mais os
rendimentos auferidos ultrapassarem o valor conveniado Apex, a diferenca deverd ser
restituida.

3.4. Osrendimentos liquidos auferidos pela aplicacdo compem o valor do aporte de recursos da
Apex-Brasil e poderdo ser utilizados na execugdo das agoes previstas no convénio, Caso o
aporte financeiro ndo seja utilizado, devem ser restituidos a Apex-Brasil no prazo estabelecido
para a apresentagio da dltima, ou tinica, prestagdo de contas, ou sempre que solicitado pela
Apex-Brasil.

Realizacdo da ultima conciliacdo e lancamento do saldo devolvido: a Ultima conciliagdo bancaria
podera ser parcial (selecionar a op¢ao diaria e ndo mensal) a depender do fim do prazo de envio
ou da data de devolucdo do saldo residual, o que ocorrer primeiro:
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Apds a insercdo do ultimo extrato ofx da conta corrente (zerado), o saldo residual devolvido
devera ser langado como langamento extraordinario (E) com natureza bancaria: ‘Devolucdo Final
Convénio”:

Incluir lancamento extra

* Natureza bancéria | Devolucio Final Convénio v




Concluida a udltima conciliagdo, os valores de rendimentos auferidos acumulados e saldo da
aplicacdo (zerado) serdo lancados manualmente na tela da prestacdo de contas final por meio
do botdo ‘Permitir edicdo’ localizado acima, a direita:
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Nessa tela também serd possivel visualizar o saldo residual devolvido (langcado na conciliacdo
conforme orientagdo anterior) e verificar se a divergéncia esta zerada, além de conferir se ndo
ha mais pendéncias para envio, por meio do botdo ‘Checar pendéncias’, acima, a direita.

Os extratos bancarios e comprovante da devolugcdo do saldo residual também devem ser
inseridos no sistema:
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Alerta de atendimento ao prazo final para evitar irregularidades: por fim, é oportuno alertar
sobre a importancia de todo o processo acima orientado ser realizado dentro do prazo final
previsto para o envio. Recomenda-se que dentro dos 30 dias de prazo apds a vigéncia do




convénio sejam realizadas todas as interagdes com a Gestdo Técnica para ajustes na Memoria
de Cdlculo e elaboracdo do Relatério Técnico Final a ser inserido no sistema, assim como com o
analista responsdvel na Coordenacdo de Convénios, pois, findo o prazo de envio, nenhuma
alteracdo ou ajuste serd passivel de registro no sistema e eventuais irregularidades terdao que
ser registradas nos pareceres finais de prestacdo de contas.



